
Entrega de equipo almacén  
Estimado usuario, si vas a tener algún movimiento de ubicación y requieres 
entregar activo fijo el proceso es el siguiente: 

Usuario identifica activos no 
indispensables para su  
operación diaria 

El usuario llena el formato de 
entrega (original y copia) El usuario entrega equipo en el 

almacén 
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Almacén entrega acuse de 
recibo al usuario 

DAF descarga activos del 
 usuario en sistema 

Notas:  
 
Los equipos se clasifican en: 
•  Reasignable: Equipo útil 
•  Obsoleto: Equipo descontinuado 
•  Scrap: Desecho reciclaje 

El periodo máximo de descarga de 
un activo es de 3 días  

Mobiliario 
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El usuario entrega el equipo a 
mantenimiento 

EKT - Almacén Torre Esmeralda 1 - E8 

Martes y  
Viernes 

09:00	a	14:00	
16:00	a	18:00	

Responsable: 
Jhovani Espindola Lopez 
Mail: Activo_fijo_ekt@elektra.com.mx 

Extensión 
71234 

*Descarga el formato en botón rojo: http://botonrojo.socio.gs/botonrojo/Imagen.aspx?Image=2350 


